Knjiznice Grada Zagreba — tehni¢ka specifikacija

TEHNICKA SPECIFIKACIJA

Izrada registra imovine, programa preventivhog odrzavanja i
digitalizacije dokumentacije objekata

Predmet nabave: Usluge prikupljanja, obrade, strukturiranja i pripreme maticnih podataka i
digitalizacije tehnicke dokumentacije za upravljanje i odrzavanje objekata KGZ-a

Stavka Opis

Naruditelj Knjiznice Grada Zagreba

Projekt Sustav upravljanja i odrzavanja objekata Knjiznica Grada Zagreba
Namjena dokumenta | Tehnicka specifikacija za provedbu postupka jednostavne nabave

Napomena: Dokument ¢ini tehniCku specifikaciju predmeta nabave za potrebe uspostave uredene baze
podataka imovine, programa preventivhog odrZavanja i tehni¢ke dokumentacije objekata Knjiznica Grada
Zagreba. Formulacije su oblikovane kao funkcionalni i tehnic¢ki zahtjevi.

1. Predmet nabave

Predmet ove nabave je izrada i isporuka strukturirane baze podataka imovine, baze/programa planiranog
preventivhog odrZavanja, servisa i ispitivanja te CAD dokumentacije/tlocrta objekata Knjiznica Grada Zagreba,
kao uredenih podatkovnih i tehni¢kih podloga za upravljanje imovinom i odrzavanjem objekata.

Predmet nabave obuhvacéa obradu dostupne dokumentacije i podataka za okvirno 60 objekata odnosno lokacija
knjiznica, prema popisu i prioritetima koje ¢e dostaviti Naruditel;.

Svrha nabave je uspostaviti kvalitetne, standardizirane i provjerene podatke i dokumentaciju koji se mogu
koristiti za operativno upravljanje imovinom i odrzavanjem te, prema potrebi Narucitelja, za kasniji uvoz u
odgovarajucéu softversku podrdku bez dodatne temeljne obrade podataka.

2. Ciljevi nabave

e uspostaviti jedinstveni registar imovine KGZ-a po objektima, etazama/prostorima i tehni¢kim sustavima;

o strukturirati maticne podatke na nacin prikladan za daljnje operativno koristenje i eventualni uvoz u
informacijsku podrsku za upravljanje imovinom i odrzavanjem;

e formirati bazu planiranog preventivhog odrzavanja, servisa, zakonskih ispitivanja i periodi¢nih aktivnosti po
objektima i opremi;

e izraditiili obraditi CAD tlocrte objekata po etazama, s prikazom relevantnih prostora i klju¢nih tehnickih
sustava;

e povezati evidenciju imovine s grafickom dokumentacijom kroz jednoznacne oznake objekata, prostora,
sustava i opreme;

e definirati minimalni standard podataka, Sifrarnike, obvezna polja i pravila kontrole kvalitete podataka.
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3. Obuhvat lokacija i imovine

IzvrSitelj je duZan obraditi sve lokacije i objekte iz sluZzbenog popisa Narucitelja. Za svaku lokaciju potrebno je
evidentirati najmanje osnovne identifikacijske, organizacijske i tehni¢ke podatke, uklju€ivo postojeci Sifrarski
sustav objekata knjiznica ako je raspoloziv.

Cjelina Minimalni obuhvat

Objekti/lokacije Naziv, adresa, interna 8ifra, status koridtenja, organizacijska jedinica,
kontakt osoba, povrSine ako su dostupne, etaze i osnovna namjena
prostora.

Prostori/etaze Etaze, prostorne cjeline, prostorije ili zone odrzavanja, poveznica s CAD

tlocrtima i pripadaju¢om opremom.

Tehnicki sustavi Sustavi klimatizacije, grijanja i hladenja ukljucivo kotlovnice, dizala,
sustavi zastite od pozara, vatrodojava, dizel agregati, sigurnosna/panik
rasvjeta, sustavi tehni¢ke zastite, elektroinstalacije i drugi relevantni
sustavi.

Oprema i sredstva za | Oprema koja je predmet odrZavanja, servisa, ispitivanja ili troSkovnog

rad pracenja; ukljucivo informaticka oprema ako Narucitelj dostavi postojece
baze/podatke.
Dokumentacija Nacrti, tlocrti, popisi opreme, zapisnici o servisima i ispitivanjima,

ugovori/okvirni sporazumi koji utje€u na odrzavanje, upute, postojec¢e

evidencije i drugi raspolozivi dokumenti.

4. Detaljan opseg usluga

4.1 Analiza i plan prikupljanja podataka

analizirati trenutno stanje raspoloZivih evidencija, dokumentacije i Sifrarskih sustava;

izraditi plan obrade lokacija i popis potrebnih ulaznih podataka od Narucitelja;

predloZiti standard strukture registra imovine, Sifrarnika i naziva;

odrzati uvodne radionice s predstavnicima Narucitelja radi usuglasavanja razine detaljnosti i prioriteta.

4.2 lzrada registra imovine

uspostaviti hijerarhijsku strukturu imovine: organizacija/lokacija — objekt — etaza/prostor — tehnicki sustav —
oprema/komponenta;

evidentirati postojec¢e identifikacijske oznake i po potrebi predloziti dopunske jednoznacne Sifre;

za svaku stavku evidentirati minimalno potrebne atribute: naziv, Sifra, lokacija, nadredena stavka,
tip/kategorija, status, proizvoda¢/model/serijski broj ako je raspoloZivo, godina ugradnje ako je
raspolozivo, odgovorna osoba/organizacijska jedinica, dokumentacijske poveznice i napomene;

pripremiti podatke u uredenom, provijerljivom i strojno Citljivom formatu prikladnom za daljnju obradu i
koriStenje.

4.3 Formiranje baze planiranog preventivhog odrzavanja, servisa i ispitivanja

obraditi raspoloZive popise, ugovore, servisne planove, zakonske obveze i evidencije Narucitelja;
za relevantnu opremu i tehnicke sustave definirati preventivne aktivnosti, servise i ispitivanja prema
periodici;
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e evidentirati naziv aktivnosti, opis radova/kontrole, periodiku, nositelja/izvrsitelja, objekt/opremu na koju se
odnosi, zakonsku ili ugovornu osnovu ako postoji, preporu¢eno vrijeme izvrSenja i dokumente koje treba
priloziti nakon izvrdenja;
e predloZiti razlikovanje redovnog preventivhog odrzavanja, zakonskih ispitivanja, periodi€nih pregleda,
servisnih aktivnosti i administrativnih kontrola.

4.4 CAD dokumentacija i grafi¢ki prikazi objekata

e obraditi raspoloZive nacrte/tlocrte objekata u digitalnom ili drugom formatu;

e izraditiili urediti CAD tlocrte po etazama za svaku lokaciju u opsegu dostupnih podloga;

e na tlocrtima prikazati osnovnu prostornu organizaciju, oznake etaza/prostora te klju¢ne tehnic¢ke sustave i
opremu relevantnu za odrzavanije;

e koristiti standardizirane slojeve/layer-e, oznake, legende i nazive datoteka;

e isporuciti graficke prikaze u DWG/DXF formatu te pregledne PDF verzije, uz tablicu poveznica izmedu
CAD oznaka i registra imovine.

4.5 Kontrola kvalitete i validacija podataka

e provjeriti potpunost, konzistentnost i jednozna¢nost podataka;

e oznaditi podatke koji nisu dostupni, nisu potvrdeni ili zahtijevaju naknadnu verifikaciju;
e provesti validacijske radionice s predstavnicima Naruditelja po uzorku i/ili po cjelinama;
e ispraviti uo€ene nedostatke prije kona¢ne isporuke.

5. Isporucevine

R. Isporucevina Opis

br.

1 Plan provedbe i metodologija | Dokument koji sadrzi plan obrade lokacija, popis potrebnih

prikupljanja podataka ulaznih podataka, predloZenu strukturu Sifrarnika i nacin
kontrole kvalitete.

2 Registar imovine KGZ-a Strukturirana baza podataka u XLSX formatu i/ili kao MDB
baza podataka (Microsoft Access), s hijerarhijom objekata,
prostora, tehnickih sustava i opreme te obveznim atributima.

3 Baza programa preventivnog | TabliCna baza aktivnosti odrzavanja po opremi/objektima, s

odrzavanja, servisa i periodikom, opisom aktivnosti, nositeljima i potrebnom
ispitivanja dokumentacijom.

4 CAD tlocrti objekata po Uredeni CAD dokumenti u DWG/DXF formatu, s prikazom

etazama etaza/prostora i klju€nih tehnickih sustava/opreme.

5 PDF pregledi CAD tlocrta Pregledne PDF datoteke za korisnike koji ne koriste CAD
alate.

6 Matrica poveznica registar Tablica koja povezuje oznake u registru imovine s

imovine — CAD oznakama na nacrtima/tlocrtima.
dokumentacija

7 IzvjeStaj o potpunosti i Popis obradenih lokacija, saZetak nedostajucéih podataka,

kvaliteti podataka otvorena pitanja i preporuke za dopunu.

8 Zavrsno izvjeSce Sazetak izvrSenih aktivnosti, opis isporuka i preporuke za
daljnje koristenje podataka i dokumentacije.




6.

9.
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Zahtjevi za strukturu i formate podataka

Podaci se moraju isporuciti u uredenom i strojno Citljivom formatu pogodnom za daljnju obradu i koriStenje,
najmanje u XLSX formatu i/ili kao MDB baza podataka (Microsoft Access).

Svaka stavka imovine mora imati jednoznacni identifikator i jasno definiranu nadredenu stavku u hijerarhiji.
Nazivi objekata, prostora, sustava i opreme moraju biti konzistentni s dogovorenim Sifrarnikom i
postoje¢im oznakama Narucitelja gdje postoje.

CAD dokumentacija mora koristiti standardizirane nazive datoteka, slojeva i oznaka, uz legendu i jasnu
poveznicu s registrom imovine.

Za svako polje u bazi potrebno je navesti znadenje, format, dopustene vrijednosti ako postoje i oznaku
obveznosti unosa.

Podaci za koje ne postoji potvrdena informacija ne smiju se proizvoljno dopunjavati, nego se oznaavaju
statusom npr. ,nije dostupno”, ,za provjeru” ili ,procjena”.

Obveze Narucditelja

imenuje projektni tim i kontakt osobe za dostavu podataka, pregled isporuka i donoSenje odluka;
dostavlja raspolozZive popise objekata, opreme, servisnih planova, ugovora, zapisnika, nacrta i druge
dokumentacije;

omogucuje pristup lokacijama ako je potreban terenski uvid ili provjera podataka;

pravovremeno daje komentare i potvrde na privremene isporuke;

odreduje razinu detaljnosti obrade za pojedine vrste imovine i prioritetne lokacije.

Obveze lzvrsitelja

osigurava struéni projektni tim s iskustvom u uspostavi registra imovine, planiranog odrzavanja i obradi
tehniCke dokumentacije;

vodi projekt u skladu s usuglasenim planom provedbe i redovito izvjeStava Narucitelja;

provodi obradu podataka i dokumentacije u skladu s pravilima struke i dogovorenim standardima;

Stiti sve podatke i dokumentaciju Narucitelja kao povijerljive informacije;

isporucuje sve podatke i dokumentaciju u otvorenom i uredivom formatu, bez tehnickih ili ugovornih
ogranicenja koja bi onemogucila njihovu daljnju uporabu od strane Narucitelja.

Rokovi i dinamika provedbe

Rok izvrSenja je 120 dana od dana sklapanja ugovora. Projekt ¢e se provesti po sljedeéim cjelinama
aktivnosti: po€etna analiza i plan provedbe, prikupljanje i obrada podataka, izrada registra i baze preventivhog
odrzavanja, izrada/obrada CAD dokumentacije, validacija i konacna isporuka.

Cjelina Naziv Kljuéni rezultat

1 Uvodna analiza i plan Plan projekta, standard podataka, popis potrebnih
provedbe ulaznih podataka

2 Obrada lokacija i imovine Radna verzija registra imovine i popis otvorenih pitanja

3 Program preventivhog Baza preventivnih aktivnosti, servisa i ispitivanja
odrzavanja

4 CAD dokumentacija CAD/PDF tlocrti i matrica poveznica
Validacija i zavrdna isporuka | Konacne baze, dokumentacija i zavr$no izvjeSc¢e
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10. Kriteriji prihvata

isporuke su izradene za sve lokacije iz kona¢nog popisa Narucitelja ili je za izostavljene lokacije naveden
opravdan razlog;

registar imovine ima dogovorenu hijerarhiju, obvezna polja i jednoznacne identifikatore;

baza preventivhog odrzavanja sadrzi aktivnosti, periodiku i poveznice s opremom/objektima;

CAD dokumentacija je pregledna, standardizirana i povezana s registrom imovine;

otvorena pitanja i nedostajuéi podaci su jasno oznaceni;

Narucitelj je proveo pregled isporuka i zapisnicki potvrdio prihvat ili naveo primjedbe za otklanjanje.
geodetska izmjera, projektiranje, izrada glavnih/izvedbenih projekata ili legalizacijske dokumentacije;



